SAPHANE MALMUDURLUGU KAMU HiZMET

STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 idari Para Cezasi ve idari Yaptirim Karar Tutanag,
Mahkeme Para Cezasi Mahkemelerce 10 Dakika
Tahsilatlari Diizenlenmis Muhasebe islem Fisi
F Kamu Personeli Gegici ve Kurumca Diizenlenmis Odeme Emri Odenek ve Nakit
Stirekli Gorev Yollugu Belgesi, Yolluk Bildirimi ve eki belgeler Karsilanma Durumuna
Odemeleri gore 3 is Giinii icinde
hesaba gecer
3 Kamu Personeli Maas, Odeme Emri Belgesi, Bordro, icmal, Evragin Teslim

Ek Ders ve Fazla Mesai
Odemeleri

Personel Bildirimi, Kesintiler Listesi, Banka
Listesi

Edilmesinden itibaren 4
Is Giinii icinde Hesaba
Geger

4 Kamu Kurumlarinin Mal ve | Odeme Emri Belgesi, Fatura, Tasinir islem Evragin Teslim
Hizmet Alimi Odemeleri Fisi, Muayene Kabul Belgesi ve ihaleye Edilmesinden itibaren 4
iliskin Belgeler Is Guinii icinde Hesaba
Geger
5 Vergi, Resim, Harg ve Tahakkuk Fisi, Ceza Tutanag
Trafik Para Cezasi v.s. 10 Dakika
Tahsilatlari
6 Nufus Clizdani Fotokopisi, ikametgah
ise Baslama Talepleri Belgesi, ise Baslama/Birakma Bildirimi 30 Dakika
7 isi Birakma Talepleri ise Baslama/Birakma Bildirimi, Fatura ve
Fisler, Vergi Levhasi 30 Dakika
8 Veraset ve intikal Vergisi Beyanname, Vukuath Niifus Kayit Ornegi,
Beyannamesi ve ilisigi Veraset ilami, Dilekge 30 Dakika
Yoktur Yazisi
9 | Vergi Borcu Yoktur Yazisi Dilekge 30 Dakika

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDABELGE ISTENMESI, EKSiKSiZ BELGE
ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA

YUKARIDAKI
TABLODA BAZI

TABLODA BAZI

BASRUNUZ.

HIZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPITI

HIZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI
DURUMUNDA
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